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Gorev Unvami: Harcama Yetkilisi
Bagh Oldugu Makam: Rektor
Gorev Devri/Vekalet: Dekan tarafindan belirlenen kisi veya idari personel

Sorumluluk Alami: Fakiiltenin tasinir mal edinme, kullanim, kontrol, kayit ve raporlama siire¢lerinin mevzuata uygun
olarak yiiriitiilmesi

Is Birligi Yapilan Birimler: Tasimir Kayit Yetkilisi, Tasmir Kontrol Yetkilisi, idari ve Mali Isler Daire Baskanligi,
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Fakiilte Satin Alma ve Tahakkuk Personeli

Gorev Amaci: Harcama Yetkilisi, fakiiltenin taginir mallariin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesini, kullanilmasini, kontroliinii ve kayitlarinin saydam bir gekilde tutulmasini saglamak amaciyla gorev
yapar. Fakiiltenin taginir mal yonetimi ve i¢ kontrol siireclerinin mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini temin etmek
temel sorumlulugudur.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:
e Tasinir Mal Yonetimi ve Kayit Kontroli

o Taginirlarin edinilmesi, kullanim1 ve kontroliiniin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun sekilde
yiriitiilmesini saglamak.

o Tagmir kayitlarinin mevzuata uygun olarak tutulmasini ve taginir mal yonetim hesabinin
hazirlanmasini tagiir kayit ve kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirmek.

o Taginirlara iliskin iglem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilmasini kontrol etmek veya ettirmek.

o Kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan tagimirlarin ilgililerden tazmin edilmesi
icin gerekli islemleri yapmak veya yaptirmak.

e Muhafaza ve Kullanim Goézetimi

o Taginirlart muhafaza eden veya kendilerine teslim edilen kamu gorevlilerinin taginirlari en iyi sekilde
korumasini ve verilis amacina uygun kullanmasini saglamak.

o Kullanim amaci1 sona eren tasinirlarin iadesini ve ambara teslimini takip etmek.

o Ortak kullanim alanina tahsis edilen taginirlarda meydana gelen zararlar1 sorumlularina tazmin
ettirmek.

o ¢ Kontrol ve Risk Yonetimi
o Birim faaliyetlerinin Kamu I¢ Kontrol Standartlarina uyumunu saglamak.
o g kontrol sistemini olusturmak, uygulamak, izlemek ve raporlamak.
o Islem yonergeleri ve siire¢ akis semalarini olusturmak, riskleri belirlemek ve gerekli 6nlemleri almak.

o Her y1l i¢ Kontrol Giivence Beyanini1 imzalamak, birim faaliyet raporuna eklemek ve iist yoneticiye
sunmak.

o I¢ denetim raporlar1 ve sunulan bilgi ve raporlari dikkate alarak i¢ kontrol giivence beyanimi
hazirlamak; eksiklik ve tedbirleri eklemek.

e  Hukuki Sorumluluklar

o Tagmirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ve fireler diginda, kast,
kusur, ihmal veya dikkatsizlik sonucu olusan kamu zararlarinin tespit ve tahsilini saglamak.

o 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ve ilgili mevzuat ¢er¢evesinde sorumluluklarini yerine
getirmek.

Yetkiler:
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e Tasmirlarin edinimi, kullanimi, kontrol ve kayit siireclerini diizenleme ve denetleme yetkisi.
e Tagsmir kayit ve kontrol yetkilileri araciligryla kayit ve yonetim hesaplarinin hazirlanmasini saglama yetkisi.
e Kamu zararlarinin tespit ve tazmini i¢in gerekli islemleri yapma veya yaptirma yetkisi.
e Birimde i¢ kontrol sistemini olusturma, uygulama ve raporlama yetkisi.
Yasal Dayanak:
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
e Kamu Tagiir Mal Yonetmeligi
» I¢ Kontrol Giivence Beyani Diizenlemeleri

e  Giresun Universitesi I¢c Yonergeleri ve Tagmir Mal Yodnetimi Prosediirler
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